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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: PROCESO DE INDUCCION Y CONCERTACION DE 

HORARIO PROGRAMA SER (SENA EMPRENDE RURAL) 

CIUDAD Y FECHA: 

Sutamarchán , 12/06/2024 

 HORA INICIO: 

15:00  

HORA FIN: 

19:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  

Escuela la esperanza – 

Pedregal Alto   

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: CEDEAGRO 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Concertación de horario para la formación. 

2. Inducción al programa 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Determinar el horario para impartir la formación y seleccionar el sitio de trabajo. 
Realizar inducción del programa de formación: comportamiento emprendedor. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 14:00 , se reúnen la Sr(a) José Alejandro Guzmán Ávila en calidad de instructor 
y los aprendices matriculados en la formación: comportamiento emprendedor, para la 
concertación del horario, sitio de reuniones y realizar el proceso de inducción, en el cual 
fueron tratados los siguientes temas: reglamento del aprendiz, contenido del programa de 
formación a desarrollar e identidad institucional del SENA. 

NOMBRE DE LA FORMACIÓN: comportamiento emprendedor- negocio innovador  

MUNICIPIO: Sutamarchán  

VEREDA: Vereda pedregal alto , sector la esperanza  

SITIO PARA CLASES: Salón comunal  

HORARIO: 14:00 a 22:00 

INSTRUCTOR: José Alejandro Guzmán Ávila  

FECHA INICIO DE LA 
FORMACIÓN: 

12 de Junio  2024   

FECHA FIN DE LA FORMACIÓN 28 de junio de 2024 
 

CONCLUSIONES 

Las personas relacionadas en la lista de asistencia, dejamos constancia con nuestras firmas, 

que entre todos nosotros y el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de las 

clases, el horario y sitio de trabajo, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo 

que dure la formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del 

instructor información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de 

administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y 

mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento del aprendiz, así como la 

inducción institucional al presente proceso de Formación. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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